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EDITAL DE CADASTRAMENTO SEBRAETEC N° 01/2016

O SEBRAE - Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas, entidade
associativa de Direito Privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma de servigo
social autbnomo, inscrito no CNPJ sob o n° 05.081.187/0001-19, com sede na Rua
Municipalidade, n° 1461 — Umarizal, Belém/PA, por meio da UAIT (Unidade de Acesso
a Inovacdo e Tecnologia) e da Coordenacdo Nacional do Programa SEBRAEtec,
considerando: que a instituicdo possui entre seus objetivos o fomento ao
desenvolvimento sustentavel, a competitividade e ao aperfeicoamento técnico das
microempresas e das empresas de pequeno porte industriais, comerciais, agricolas e
de servigcos, nos campos da ciéncia, tecnologia e meio ambiente, em consonancia com
as politicas nacionais de desenvolvimento; que, conforme disposto no art. 5° do
Estatuto Social o SEBRAE podera estabelecer medidas de incentivo a inovagéo e a
pesquisa cientifica e tecnoldgica no ambiente produtivo, com vistas a capacitacao e ao
alcance da autonomia tecnolégica e ao desenvolvimento industrial do Pais, nos termos
dos arts. 218 da Constituicdo; que subsidiar o acesso a servigos tecnoldgicos e de
inovacao aos pequenos negocios para implementacéo de novos processos, produtos e
servicos no mercado é medida de extrema relevancia para o alcance da autonomia
tecnolégica e o desenvolvimento industrial do Pais; torna publico e declara aberto, a
partir da sua publicagdo, o EDITAL DE CADASTRAMENTO DE PESSOAS
JURIDICAS PRESTADORAS DE SERVICOS TECNOLOGICOS E/OU DE INOVACAO
para integrar 0 CADASTRO DE EMPRESAS E INSTITUICOES PRESTADORAS DE
SERVICOS DE INOVACAO E TECNOLOGIA DO SEBRAETEC - SERVICOS EM
INOVACAO E TECNOLOGIA DO SEBRAE/PA.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente Edital estabelece as regras e procedimentos de cadastramento e
escolha de pessoas juridicas como PRESTADORAS DE SERVICOS por meio do
Programa SEBRAEtec.

1.2. Integram este Edital, para todos os fins, o Regulamento do Programa SEBRAEtec
n°® 2.3 (Anexo ) e o Caderno Técnico do Programa SEBRAEtec n° 3.0 (Anexo II).

1.3. O processo de cadastramento ocorrerd em 3 (trés) etapas: Inscrigdo, Avaliagéo
Documental e Aprovacdo ou Rejeicdo do Cadastramento.

1.4. O SEBRAE néo assegura qualquer prestacdo de servico para as instituicbes /
empresas que vierem a ser cadastradas. A prestacdo dos servicos de uma
instituicdo / empresa do CADASTRO somente se dard quando da ocorréncia de
demanda por servico tecnoldgico ou de inovacdo de um cliente do Programa
SEBRAEtec, devidamente autorizada pelo SEBRAE/PA, na qual o empresério
manifeste  expressamente seu desejo de ser atendido por essa
instituicdo/empresa.

1.5. Este Edital atendera exclusivamente as demandas do SEBRAE/PA no Estado do
Para.
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Entidades de todo o territério nacional poderdo se candidatar ao processo de
inscricio e cadastramento no Programa SEBRAEtec, para atendimento as
demandas de empresas constituidas e sediadas no Estado do Para.

As PRESTADORAS DE SERVICOS cadastradas no Programa por meio do edital
anterior (Edital SEBRAETEC 01.2015) deverdo solicitar & COMISSAO
PERMANENTE DE AVALIACAO DO PROGRAMA SEBRAETEC, a elaboracéo de
Termo de Adesdo ao presente Edital, no prazo maximo de 90 (noventa) dias, a
contar da data da publicacdo do presente, a fim de que tenham seu cadastro
automaticamente atualizado, sob pena de, ao final da contagem, serem excluidas
do rol de cadastradas do Programa SEBRAETEC, o que acarretara na
necessidade de um novo processo de cadastramento.

Nos casos de reenquadramento de subareas, a COMISSAO PERMANENTE DE
AVALIACAO DO PROGRAMA SEBRAETEC solicitardA 0s documentos
necessarios a comprovagao.

Todo e qualquer esclarecimento com relacdo a este Edital devera ser feito por
escrito pelo email: SEBRAEtec@pa.sebrae.com.br.

DAS MODALIDADES DE ATENDIMENTO

O Programa SEBRAEtec € constituido pelas seguintes Modalidades de
Atendimento, definidas a partir do resultado que se propdem a obter:

|. ORIENTACAO: servicos de baixa complexidade tecnoldgica para orientar a
empresa ha melhoria de seu processo produtivo e/ou no ajustamento deste as
exigéncias legais;

ll. ADEQUACAO: servicos de média e alta complexidade tecnolégica para
adequar a empresa as exigéncias legais e/ou demandas do mercado,
aperfeicoar ou alterar de forma significativa os seus produtos/servicos ou
processo produtivo.

O atendimento no Programa SEBRAEtec a cada cliente sera limitado a 01 (uma)
Modalidade ORIENTACAO e 01 (uma) Modalidade ADEQUACAOQO por ano.

2.2.1. Para fins de atendimento no programa compreende-se como periodo de
01 (um) ano o interim entre os meses de janeiro a dezembro.

Os atendimentos do Programa SEBRAEtec aprovados pelo SEBRAE/PA em
cada uma das Modalidades e Temas obedeceréo aos parametros indicados nos
quadros abaixo, especificados na matriz de possibilidades de atendimento, nos
valores por tipo de demanda e nos valores das subarea.

I. A matriz que indica as possibilidades de atendimento est4 assinalada no
Quadro Matriz de possibilidades de atendimentos (Quadro 1).
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Quadro 1. Matriz de possibilidades de atendimento:

MODALIDADE Orientacéo Adequacao
S |8 S o o
TIPO DE DEMANDA S 15lgg Slesl 459 g|5glE
] S =35 2 053 SET &|E B @
35188 Blegsggg &z &
s | I1B5 = |885528 5|55 8
TEMAS SERVICOS 2 | 2PH SeH ZCH O |- &
5 |3]| |6 B -
Design de Ambiente X | X|X|X
Design Des?gn de Comunicacado X | X X X
Design de Produto X | X|X]|X X
Design de Servico X | X X
Estudo de Viabilidade
Técnica e Econdmica X
Gestdo da Inovacéo XXX
Inovagéo Elaboracédo Projetos de
Inovacao X X
Tecnologias de Processos,
Produtos e Servicos X | X
Automacéo do Processo
Produtivo X [ X[ X]|X X
Produtividade |Cadeia de Suprimentos X | X|X]|X X
Métodos e Técnicas de
Producéo X | X|X]|X X
Contratos de Tecnologia X X
Desenho Industrial X XX
Propriedade Marcas X X
Intelectual Patentes X XX
Outros Ativos de Propriedade
Intelectual X X
Avaliagdo da Conformidade X [ X[ X]|X X X
. Metrologia X [ X X X
Qualidade Normalizagdo/Regulamentacé
0 técnica X [ X X[ X]|X X
Servicos Digitais E-commerce X X X
Servicos Online X | X X
Agua X [ X | X|X X
Energia X I XXX X
Sustentabilidade | Gestdo da Sustentabilidade X | XXX X
Qualidade do Ar X [ X| X ]| X X
Residuos X [ X[ X]|X X
NATUREZA (legenda) Consultoria Treinamento
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II. Os tipos de demanda atendidos na Modalidade Orientacdo e seus valores
maximos estao indicados no Quadro 2.

Quadro 2. Modalidade orientacao, tipos de demanda e valor maximo por tipo de
demanda para contratacdo através do SEBRAE/PA:

Modalidade Tipos de Demanda Valor Maximo (R$)
Clinica tecnoldgica R$ 5.000,00
Curso tecnol6gico R$ 20.000,00
. Diagndstico techoldgico R$ 5.000,00
ORIENTAGAO  FGficina tecnologica R$ 10.000,00
Prospeccao tecnolégica R$ 5.000,00
Servicos metroldgicos R$ 10.000,00

ll. As subdivisdes aplicadas na modalidade ADEQUAGCAO para atendimentos
individuais obedecerdo aos parametros e valores estabelecidos no quadro
area, subarea e valores maximos por subservigo (Quadro 3).

Quadro 3. Servigos, subservicos e valores maximos por subdivisdo na
modalidade adequacé&o para contratacdo através do SEBRAE/PA:

. . , Valor maximo tabela
Modalidade Tipo de servicos nacional (R$)
Aperfeicoamento tecnoldgico R$ 30.000,00
ADEQUACAO Certlflcaqap _ R$ 30.000,00
Desenvolvimento Tecnolédgico R$ 30.000,00
Prototipagem R$ 30.000,00
CADASTRO

3.1. O cadastro do Programa SEBRAEtec serd composto por um banco de pessoas

juridicas, instituidas sob qualquer regime juridico, que demonstrem competéncia
técnica reconhecida, infraestrutura, quando for o caso, e capacidade executiva
para atender as demandas de servi¢os tecnoldgicos e/ou de inovagéo dos clientes
do SEBRAE, denominadas, para os fins deste Edital, PRESTADORAS DE
SERVICOS.

3.2. Apenas poderdo ser cadastradas como PRESTADORAS DE SERVICO pessoas

juridicas que tenham previsédo em seu contrato social - no caso de empresas -, ou
no Estatuto Social - no caso de Instituicdes, o exercicio de atividades econémicas,
principal ou secundéria, compativeis com os servigcos de consultoria técnica e de
inovacado a serem prestados na area e subareas pretendidos para cadastro.

3.3. Para os fins de cadastramento, a pessoa juridica poderd indicar tantos

profissionais quanto desejar, desde que comprovem vinculo formal de s6cio ou
empregado.
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REQUISITOS PARA CADASTRAMENTO

. Ser pessoa juridica legalmente constituida no territério nacional, operando nos

termos da legislacdo vigente, com profissionais com experiéncia comprovada com
no minimo de 1 (um) ano, cuja finalidade e ramo de atuacdo estejam em
consonancia com o objeto de prestacao de servicos do Programa SEBRAEtec.

Comprovar experiéncia na prestacao dos servicos em consultoria técnica, areas e
subareas para as quais se inscrever.

Ser habilitado neste Edital.

N&o se admitira o cadastramento de pessoas fisicas, bem como de pessoas

juridicas que por si s6 ou por qualquer dos profissionais que a integrem:

a) Tenham sofrido aplicagdo de penalidades por qualquer motivo derivado de
participacao em licitacdo e contrato com pessoa juridica de Direito Publico em
geral, e entidades integrantes do denominado Sistema “S” (SEBRAE, SENAI,
SESC, SESI, SENAC, SEST, SENAR, SENAT), enquanto perdurarem o0s
motivos determinantes da punicao;

b) Estejam reunidas em consorcio;

c) Sejam entidades representativas de profissionais ou trabalhadores, como
sindicatos, conselhos de categorias ou classes e associacfes ligadas ao
exercicio da profisséo;

d) Sejam constituidas sob a forma de cooperativa;

e) Tenham parentes de até o segundo grau, consanguineos ou por afinidade, na
condicdo de empregado, ou ocupante de funcdo de confianca, do Sistema
SEBRAE, aos moldes do Modelo de Declaracdo de Relacdo de Parentesco
(Anexo VII) do Edital 01/2016.

Todo e qualquer esclarecimento com relacao a este Edital devera ser feito através
do email: SEBRAEtec@pa.sebrae.com.br.

ETAPAS DO PROCESSO DE CADASTRAMENTO

As inscricbes serdo realizadas através do preenchimento do Formulario de
Solicitacdo de Cadastramento de Empresa Prestadora de Servico de
Consultoria ao Edital n°® 01/2016 do Programa SEBRAEtec (Anexo lll), disponivel
para download no site www.pa.sebrae.com.br e da apresentacdo de todos os
documentos necessarios a comprovacdo das informacdes prestadas no
formulario, em envelope lacrado, podendo ser enviados via postal por meio de
Aviso de Recebimento ou protocolo fisico junto a Central de recebimento de
documentos do SEBRAE/PA — CPDOC e ULOG, por meio do Sistema de
Tramitacdo Interna — ECM, com o0 seguinte enderecamento:

> SEBRAE/PA — COMISSAO DE AVALIAGAO SEBRAETEC
CADASTRAMENTO n° 01/2016
Ref.: Documentos para Inscricdo — (nome da entidade/empresa)
Rua Municipalidade, 1461 — Umarizal, CEP 66.050-350, Belém/PA
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A COMISSAO DE AVALIACAO DO PROGRAMA SEBRAEtec sera
PERMANENTE e previamente instituida pela Diretoria Executiva do SEBRAE/PA,
tendo como atribuicbes a comprovacdo das documentacdes apresentadas pelas
candidatas e a analise do Processo Administrativo de Aplicacdo de Penalidade as
PRESTADORAS DE SERVICO conforme previsto no item 9 deste Edital.

Para efetuar a inscricdo, a candidata devera informar as areas e subéareas, nos
guais deseja se cadastrar diretamente no Formuléario de Solicitacdo de
Cadastramento de Empresa Prestadora de Servico de Consultoria (Anexo

I)y.

Somente poderdo solicitar o cadastramento no Programa SEBRAEtec o0s
representantes legais da entidade solicitante, com poderes devidamente
constituidos por documento formal e legalmente valido.

Para fins de comprovacdo, a candidata devera apresentar & COMISSAO

PERMANENTE DE AVALIACAO DO PROGRAMA  SEBRAETEC,

obrigatoriamente, 0s seguintes documentos:

a) Formulario de Solicitagdo de Cadastramento de Empresa Prestadora de
Servigo de Consultoria ao Edital n° 01/2016 do Programa SEBRAEtec (Anexo
[l), devidamente preenchido, que estara disponivel para download através do
site www.pa.sebrae.com.br;

b) Cépia legivel do Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e respectivas
alteracdes ou consolidacdo contratual, inscrito ou registrado no 6rgéo
competente;

c) Comprovante de inscrigdo regular no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

d) Comprovante de inscricdo regular nas Secretarias Estadual, Distrital e
Municipal da Fazenda, quando houver;

e) Comprovante de domicilio da empresa (Comprovacéo de endereco);

f) Registro Geral (RG) e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) dos representantes
legais;

g) Relato de experiéncia da empresa/instituicdo sobre a prestacdo de servicos
tecnolégicos e/ou de inovagdo a pessoas juridicas, para cada servico versus
subareas pretendidas;

h) Atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica em via original,
referente(s) as experiéncias relatadas (relatos de experiéncias da Pessoa
Juridica), elaborados nos moldes do modelo constante na pégina virtual de
inscricdo e, emitidos por no minimo 1 (um) cliente para cada servico versus
subérea pretendidas, devendo conter o CNPJ da empresa, a razdo social e a
identificacdo do cargo que exerce o representante legal que assinara o atesto,
tudo legivel e, preferencialmente, em papel timbrado da empresa que emitird o
atesto ou declaracéo.

h.1) O atesto deverd comprovar que o trabalho foi executado, indicando titulo
do servico prestado, periodo e resultado obtido (elaborados nos moldes do
Modelo de Atestado de Capacidade Técnica (Anexo VI), e emitidos por,
no minimo, 1 (um) cliente, para cada servico versus subérea(s)
pretendida(s);
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h.2) N&o serdo aceitos atestados emitidos pelo Sistema SEBRAE.

h.3) Os Atestados de Capacidade Técnica ndo poderdo ser emitidos por
empresa que possua sOcios ou acionistas como parentes de até segundo
grau, consanguineos ou por afinidade, na condi¢do de sécio, da empresa
que pleiteia o cadastramento.

h.4) S6 serdo aceitos atestado com no maximo 90 (noventa) dias de emitidos.

As candidatas a subarea Metrologia deveréo apresentar descricdo e comprovacao
através de fotos da infraestrutura fisica, laboratorial, ferramental, instrumental e de
equipamentos necessarios a prestacdo dos servigcos tecnoldgicos e/ou de
inovacdo nas areas pretendidas, quando Instituicbes de Ciéncia, Pesquisa,
Tecnologia e Inovacgao.

Das candidatas a prestacdo do servico de Certificacdo, em qualquer area, sera
exigida a comprovacao da acreditacdo ou homologacao pelo 6rgdo competente,
como comprovacao da capacidade técnica exigida na alinea “h” do item 5.5. deste
Edital.

Das candidatas a prestacdo dos servicos de Andlise Laboratorial e Ensaio, em
gualquer area, sera exigida a comprovacgédo da acreditagdo pelo INMETRO ou da
homologacdo pelas Redes Metrologicas estaduais, como comprovagdo da
capacidade técnica exigida na alinea “h” do item 5.5 deste Edital.

Certiddes de regularidade fiscal, em ambito federal, estadual e municipal, a seguir:

a) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida
Ativa da Unido perante a Receita Federal;

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnt
er/InformaNICertidao.asp?Tipo=2

b) Certificado de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).

https://www.sifge.caixa.qov.br/Cidadao/Crf/[Fge CfSCriteriosPesquisa.asp

c) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou
da sede do proponente ou outra equivalente na forma da lei. Na sua falta,
deverd ser apresentada declaracdo do participe, assinada pelos
representantes legais ou pelo seu contador, informando que possui isengéo
tributada e se responsabiliza pela informacéo prestada;

d) Declaracao da propria entidade, aos moldes do Modelo de Declaracdo da
Prépria Entidade (Anexo VIII), informando:

I. N&o estar respondendo a processo de penalizacéo por parte das instituicbes
integrantes do Sistema “S”;

II. N&o estar impedida de prestar servicos a Administragédo Publica;

Ill.N&o estar impossibiltada de prestar servicos a nenhuma Unidade
Federativa integrante do Sistema SEBRAE em razdo de descredenciamento
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e/ou descadastramento em qualquer dos programas e/ou em decorréncia de
licitacdo, enquanto durar a penalidade.

e) Declaracdo de Relacdo de Parentesco (Anexo VII — Modelo de Declaracéao

f)

de Relacdo de Parentesco).

Comprovante de inscricdo da empresa PRESTADORA DE SERVICOS no
conselho de Classe correspondente a area pretendida, quando houver.

g) Documentos de todos os profissionais listados no item 4 (quatro) do Formulario

de Solicitacdo de Cadastramento de Empresa Prestadora de Servico de
Consultoria (Anexo IllI), com o fito de serem cadastrados pelo SEBRAE/PA
para atuarem pela empresa/entidade cadastrada na area pretendida, a saber:

g.1) Comprovacéao de vinculo com a Pessoa Juridica através de copia da CTPS
ou Contrato Social da empresa, ou Contrato de Trabalho, neste ultimo
sendo necessario o registro de assinatura em cartério;

g.2) Comprovantes da Formac¢do académica e/ou técnica fornecido por
Instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educacéao;

g.3) Carteira de ldentidade (Copia do RG);
g.4) Inscricdo do Cadastro de Pessoa Fisica (Cépia do CPF);
g.5) Comprovante de Residéncia;

g.6) Carteira do Conselho de Classe, quando houver.

h) N&o serdao aceitos como documentos validos aqueles que, ainda que oficiais,

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

[T 1]

ndo constem as informagdes descritas nos subitens da alinea “g”.

Somente serdo aceitas as inscricdbes que vierem com todos os documentos
solicitados, com prazo de validade atualizado e com informagdes suficientes
para permitir sua analise.

A inscricdo sera efetivada mediante aceite pela candidata dos termos, regras e
condi¢cbes do Programa SEBRAEtec.

O aceite implica o conhecimento e aceitacdo expressa, integral e irretratavel de
todas as regras, termos e condi¢gfes para prestacéo de servigo tecnologico e de
inovacdo por meio do Programa SEBRAEtec contidas neste Edital, no
Regulamento do Programa SEBRAEtec n°® 2.3 (Anexo 1) e no Caderno Técnico
do Programa SEBRAEtec n° 3.0 (Anexo ).

O aceite sera formalizado por meio de Contrato de Cadastramento firmado com
0 SEBRAE/PA e respectivos Termos Aditivos.

Sera garantido a candidata acesso prévio aos documentos que estabelecem
regras, termos ou condigbes do Programa SEBRAEtec.

O SEBRAE/PA mantera as inscricbes abertas enquanto este Edital estiver
vigente.
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5.16. A inscricdo neste Edital é especifica para cadastramento como Prestadora de

6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5

6.6.

Servigco do Programa SEBRAEtec no estado do Para.
AVALIACAO DOCUMENTAL E CADASTRAMENTO

Sera constituida a COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DO PROGRAMA
SEBRAEtec por designacdo pela Diretoria Técnica do SEBRAE/PA de
colaboradores do Sistema SEBRAE/PA para: avaliacdo e revisdo das propostas
de cadastramento ou descadastramento de PRESTADORAS DE SERVICOS.

6.1.1.A Comissdo Permanente de Avaliacdo do Programa SEBRAEtec sera
constituida por 10 (dez) membros titulares.

O processo de avaliacdo documental consiste na andlise dos documentos
apresentados pelas candidatas na inscricdo de cadastramento no Programa
SEBRAEtec para verificagdo se os mesmos atendem a todos 0s requisitos
previstos neste Edital.

Um ou mais AVALIADORES Membros da Comissdo Permanente de Avaliacdo do
Programa SEBRAEtec podera(do) realizar visita técnica in loco a
empresa/instituicdo candidata a prestacdo dos servicos de Andlise Laboratorial e
Ensaio, em qualquer area ou quando Instituicdes de Ciéncia, Pesquisa,
Tecnologia e Inovacdo na area de Qualidade, para verificacdo das instalagbes e
competéncias técnicas documentadas na inscrigdo.

Serdo rejeitadas as solicitacbes de cadastramento que ndo preencherem o0s
requisitos previstos neste Edital, que ndo cumprirem as exigéncias documentais
ou ndo apresentarem documentagdo apta a demonstrar competéncia técnica
reconhecida, capacidade executiva ou infraestrutura, quando for o caso.

. As solicitagbes de cadastramento serdo distribuidas entre os membros da

Comissdo Permanente de Avaliacdo do Programa SEBRAEtec por distribui¢éo.

6.5.1.0 AVALIADOR integrante da Comissdo Permanente de Avaliacdo do
Programa SEBRAEtec tera 10 (dez) dias Uteis para concluir a avaliacao
documental, contados do primeiro dia subsequente ao da distribuicéo.

Quando o AVALIADOR verificar problemas sanaveis na documentagéo, devera
solicitar formalmente, via email, corregcdo a candidata, que terd um prazo de 20
(vinte) dias uteis, contados do primeiro dia subsequente ao do recebimento do e-
mail de notificag@o para apresentar nova documentagao.

6.6.1.A Comissao Permanente de Avaliacdo do Programa SEBRAEtec podera
conceder a candidata mais 15 (quinze) dias Uteis de prazo para viabilizar
ajustes na documentacédo, caso seja formalmente requerida e devidamente
justificada as razdes para a prorrogacao.
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6.7.

6.8.

6.9.

6.10

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

SEBRAE
SEBEETEC

As solicitagdes de inscricdo rejeitadas pelo AVALIADOR serdo automaticamente
enviadas, por redistribuicdo, para um REVISOR.

6.7.1.0 REVISOR tera 10 (dez) dias Uteis para concluir a avaliacdo documental,
contados do primeiro dia subsequente ao da distribuicéo.

Quando da necessidade de analise juridica para concluir a avaliagdo documental,

a Assessoria Juridica do SEBRAE/PA tera 10 (dez) dias Uteis para emitir Parecer

Juridico, contados da data do recebimento da demanda, através do Sistema de

Tramitacdo Interna do SEBRAE/PA — ECM, na UASJUR.

A candidata que tiver sua solicitagdo de cadastramento rejeitada pelo REVISOR
podera interpor recurso, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do primeiro dia
subsequente ao do recebimento do e-mail de notificacdo da analise da
documentagao.

6.9.1.Todos os recursos nao terdo efeito suspensivo e deverdo ser interpostos por
escrito e dirigidos a Comissdo Permanente de Avaliacdo do Programa
SEBRAEtec do SEBRAE/PA, mediante protocolo junto a Central de
recebimento de documentos do SEBRAE/PA — CPDOC e ULOG através do
Sistema de Tramitacdo Interna — ECM.

6.9.2.Nao serdo aceitos 0s recursos interpostos fora do prazo.

. Os pedidos de recurso serdo analisados pelo colegiado da Comisséo
Permanente de Avaliacdo do Programa SEBRAEtec, que decidira por meio da
maioria de votos, no prazo de 7 (sete) dias Uteis, contados do primeiro dia
subsequente ao do protocolo da interposi¢do do recurso no SEBRAE/PA.

A candidata que tiver sua solicitagdo de cadastramento aprovada, em qualquer
instancia, pela Comissdo Permanente de Avaliacdo do Programa SEBRAEtec,
sera declarada apta a integrar o CADASTRO do Programa SEBRAEtec e
formalizard com o0 SEBRAE/PA Contrato de Cadastramento.

As PRESTADORAS DE SERVICO que tiverem seu cadastrado efetivado,
poderdo, a qualquer tempo, solicitar inclusdo ou exclusdo de areas, subareas e
tipos de servigos disponiveis, assim como inclusdo ou exclusdo de consultores,
mediante requerimento formal & Comissdo Permanente de Avaliacdo do
Programa SEBRAEtec, no qual devera constar os documentos comprobatorios
referentes a solicitacdo, sem que isto represente a necessidade de novo
processo de cadastramento.

A aprovacdo de candidata no processo de cadastramento somente gera
expectativa de solicitacdo especificamente para prestar servico por meio do
Programa SEBRAEtec.

Para efeito de prestacdo de servicos, as PRESTADORAS DE SERVICOS
deverdo manter os seus dados cadastrais atualizados perante a UAIT ou a
Comissdo Permanente de Avaliacdo do Programa SEBRAEtec.
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

SEBRAE

SEBRAETEC

6.14.1. Para efeito de atualizacdo cadastral a PRESTADORA DE SERVICOS
devera informar a Comissdo Permanente de Avaliacdo do Programa
SEBRAEtec qualquer alteracdo no seu quadro societario ou no de
consultores.

CONTRATACAO

As pessoas juridicas aprovadas no processo de habilitacdo serdo objeto de
cadastramento pelo SEBRAE/PA, especificamente para prestar servicos de
inovacao e tecnologia aos pequenos negocios do estado do Para.

As demandas dos servicos definidos no Programa SEBRAEtec deverdo ser
regidas pelo Regulamento de Licitagbes e Contratos do Sistema SEBRAE
(RLCSS).

Para contratacdo dos servigcos sera utilizado o critério de rodizio, levando-se em
consideragdo area e subdarea na qual o prestador de servigcos estd cadastrado,
menor numero de horas cumulativas de prestacdo de servicos de consultorias
SEBRAETEC por més e maior média de pontuagdo de avaliagdo de consultorias
realizadas e proximidade do local de execucdo dos servicos em relacdo ao
domicilio dos prestadores de servicos.

. A solicitagcdo de servigo de prestacdo individual e especifica, sera iniciada por um

gestor de atendimento/projeto do SEBRAE/PA, que registrara, no sistema
informatizado do Programa SEBRAEtec (SGTEC), os dados cadastrais do cliente,
a demanda tecnoldgica, a area, subareas, linha de apoio e produto a ser prestado.

Apo6s o lancamento da demanda do Sistema SGTEC pelo gestor de atendimento,
a PRESTADORA DE SERVICO devera responder a solicitagdo do servigo,
aceitando-o ou recusando-o, dentro do prazo de 48h (quarenta e oito) horas Uteis.

Em caso de aceite, a empresa PRESTADORA DE SERVICO devera encaminhar,
via SGTEC, proposta de plano de trabalho para execucdo dos servigos
demandados para ser analisada e repassada ao cliente.

7.6.1.Em caso de ndo manifestacdo da PRESTADORA DE SERVICO dentro do
prazo de 48h (quarenta e oito) horas Uteis, sera entendido que a mesma ndo
tem interesse no servico, sendo a demanda encaminhada para outro
cadastrado, observando-se os critérios estabelecidos por este Edital.

Ficara a cargo do gestor de atendimento a avaliacdo do valor apresentado na
proposta de realizacdo dos servicos em contraponto a demanda e a capacidade
de pagamento do cliente.

Por requerimento do cliente, o gestor podera solicitar a PRESTADORA DE
SERVICO, negociacdo no valor da consultoria a fim de adequar a sua capacidade
de pagamento.

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para — SEBRAE/PA
Rua Municipalidade, 1461 — Umarizal — Belém — Para — CEP: 66.050-350.
Tel: +55 (91) 3181-9000 — Central de Relacionamento: 0800 570 0800 — www.pa.sebrae.com.br

Pagina 11 de 45



SEBRAE

SEBRAETEC

7.9. ApGs a andlise da proposta, o cliente podera confirmar ao gestor de atendimento o

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

aceite da PRESTADORA DE SERVICO para realizar os servicos demandados.

7.9.1.Caso o cliente ndo aceite a proposta apresentada pela empresa

PRESTADORA DE SERVICO correspondente a posicdo do rodizio,
automaticamente a demanda sera apresentada a préxima Prestadora da
ordem no rodizio do Sistema SGTEC, a qual, em aceitando a demanda no
prazo de 48h (quarenta e oito horas) Uteis, encaminhara nova proposta para
andlise do gestor e do cliente, para dar prosseguimento ao fluxo informado
nositens 7.7, 7.8 e 7.9.

7.9.2.A recusa da proposta pelo cliente devera ser formalmente justificada pelo
mesmo.

7.9.3.0 cliente somente podera recusar 03 (trés) propostas por cada demanda,
sob pena de cancelamento.

A proposta aceita pelo cliente seguird o fluxo do SGTEC e o gestor de
atendimento do SEBRAE/PA, por meio do Sistema, promovera a impressao do
Contrato de Prestacdo de Servico de Consultoria Tecnologica para coleta das
assinaturas.

O Contrato de Prestacdo de Servico de Consultoria Tecnoldgica sera celebrado
entre a PRESTADORA DE SERVICOS proponente e o cliente solicitante, tendo
0 SEBRAE/PA como interveniente.

O CADASTRO sera gerenciado por meio de sistema informatizado, que
classificard as PRESTADORAS DE SERVICOS pelas areas e subareas para as
quais se habilitarem.

A solicitacdo de servico de prestagdo coletiva/diagnostico, serd iniciada por um
gestor de atendimento/projeto do SEBRAE/PA, que abrira a realizacdo de turma
no sistema informatizado do Programa SEBRAEtec, especificando a demanda
tecnolégica, a subarea, o tipo de servigo a ser prestado, o setor, quando for o
caso.

As PRESTADORAS DE SERVICOS somente atenderao as demandas para as
areas, subareas, tipos de servigos e setores nas quais estiverem cadastradas.

Para efeito de execucéo do servico de ORIENTACAO, a PRESTADORA DE
SERVICO que executard o servico selecionado devera estar com suas
informacdes cadastrais atualizadas no Sistema Informatizado SGTEC, a fim de
que comprove a sua regularidade quanto a tributos e/ou contribui¢cdes junto ao
Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS/CEF).
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7.16.

7.17.

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

SEBRAE
SEBEETEC

Para efeito de execucdo dos servicos de ORIENTACAO e ADEQUACAO, a
PRESTADORA DE SERVICO gue executara os servicos devera estar com suas
informagdes cadastrais atualizadas no Sistema Informatizado SGTEC, a fim de
gue comprove a sua regularidade quanto a tributos e/ou contribuigbes junto a
Secretaria da Receita Federal e a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, ao
Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS), ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS/CEF) e aos 6rgdos do Fisco estadual e municipal,
gquando houver inscricao.

Para efeito de execucdo de qualquer servico, a PRESTADORA DE SERVICO
selecionada devera estar com sua declaracéo de NAO estar sofrendo aplicacéo
de penalidade por qualquer motivo derivado da participagdo em licitagdo ou
contrato com pessoa juridica de Direito Publico em geral ou com as entidades
integrantes do Sistema “S”, atualizada no sistema SGTEC.

Caberd ao SEBRAE/PA o repasse integral do valor do servico realizado pela
PRESTADORA DE SERVICO e a cobranca da contrapartida do cliente, quando
exigivel, no importe de 35% (trinta e cinco por cento) as Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP), e 20% (vinte por cento) aos
Microempreendedor Individual (MEI) e o Produtor Rural (PR) sobre o valor total
do Contrato de Prestacdo de Servico de Consultoria Tecnoldgica no Programa
SEBRAEtec.

7.18.1. A contrapartida do cliente podera ser cobrada pelo SEBRAE/PA em
parcelas.

Todos os Contrato de Prestacdo de Servico de Consultoria Tecnolégica no
Programa SEBRAEtec, celebrados por meio deste Edital, observardo os limites
de valores estabelecidos no item 2.2. deste Edital, no Regulamento do Programa
SEBRAEtec n° 2.3 e no Caderno Técnico do Programa SEBRAEtec n° 3.0.

E clausula obrigatéria do Contrato de Prestacdo de Servico de Consultoria
Tecnologica no Programa SEBRAEtec para execugdo dos servi¢cos de prestacao
individual e especifica a realizacdo da avaliacdo do servico prestado ao cliente e
pelo gestor de atendimento/projeto do SEBRAE/PA para conclusdo do servigo
no SGTEC.

7.20.1. A avaliacao pelo cliente do servigo prestado sera feita através do Gestor
de Atendimento do Programa SEBRAEtec por meio eletrbnico no sistema
informatizado ou através de documento impresso que devera ser
anexado ao SGTEC ap0s a coleta das informacdes.

O SEBRAE/PA ndo ser4 responsavel por eventuais prejuizos que a
PRESTADORA DE SERVICO venha causar ao cliente, restringindo-se a
condicdo de agente subsidiario de acesso ao servigo tecnolégico demandado
pelo cliente.
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

SEBRAE
SEBEETEC

PRECO, FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) responderdo a
titulo de contrapartida o importe de 35% (trinta e cinco por cento) sobre o valor
total dos servicos objeto do Contrato de Prestacdo de Servico de Consultoria
Tecnoldgica.

O Microempreendedor Individual (MEI) (nos moldes da Lei Complementar n°
123/2006) e o Produtor Rural (PR), responderéo a titulo de contrapartida o importe
de 20% (vinte por cento) sobre o valor total dos servicos objeto do Contrato de
Prestacéo de Servigco de Consultoria Tecnoldgica.

O pagamento da contrapartida pelo cliente podera ser realizado mediante Cartdo
de Crédito ou Boleto Bancéario, ambos em parcela Unica ou em 03 (trés) parcelas
venciveis de forma sucessiva a primeira.

8.3.1.Caso o CLIENTE opte por realizar o pagamento da contrapartida dos
servigos contratados de forma parcelada através de boleto bancario, a data
de vencimento da primeira parcela serd fixada apés 10 (dez) dias Uteis da
liberacdo da demanda pela Coordenacédo do Programa no SGTEC, o que se
dard ap6s a assinatura do presente instrumento por todas as partes,
estando o inicio da execucdo dos servicos contratados condicionado ao
pagamento da obrigacao.

8.3.2.As demais parcelas vincendas correspondentes aos meses subsequentes
estardo vinculadas ao vencimento da primeira, conforme datas constantes
nos boletos para pagamento gerados apos a liberacdo dos servigos para
execucdo, estando a continuidade da execuc¢do dos servigcos de consultoria
condicionados ao pagamento das demais parcelas.

8.3.3.Nos casos em que o projeto de execuc¢do seja inferior a 90 (noventa) dias da
data do inicio da consultoria, a entrega do resultado dos servicos
contratados a CONTRATANTE estara condicionada ao pagamento de todas
as parcelas.

O cliente inadimplente com o SEBRAE/PA né&o podera demandar/receber novas
consultorias, até a quitacdo integral do débito.

O cliente que desistir da demanda apés a formalizagdo do contrato, sem
justificativa plausivel, ficara impedido de demandar/receber nova consultoria
tecnolégica através do Programa SEBRAEtec, na modalidade da demanda
cancelada.

8.5.1.Serd considerada justificativa plausivel de desisténcia/cancelamento dos
servigos contratados, aquelas devidamente validadas pelo gestor, gerente e
Coordenacéo do Programa.
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8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

SEBRAE

SEBRAETEC
Orientacao R$ 80,00 R$ 110,00
Adequacéo R$ 130,00 R$ 160,00

O valor da hora-técnica a ser considerada para efeito de orcamento dos projetos
sera definido conforme os valores abaixo, de acordo com a complexidade dos
servicos prestados e 0 orcamento disponivel:

O pagamento pelos servigcos prestados sera liberado em 02 (duas) parcelas que,
somadas, totalizam o valor global dos servicos prestados, todas mediante
apresentacéo de notas fiscais pela PRESTADORA DE SERVICO e atestadas pelo
SEBRAE/PA, e desde que constem no sistema informatizado e sejam entregues
em midia digital (CD/DVD) a UAIT, as certiddes atualizadas de regularidade fiscal
e os documentos de certificacdo do cumprimento das etapas da prestacdo do
servi¢o a que foram atreladas.

Os arquivos digitais anexados ao Sistema SGTEC nado poderdo ser homeados
com caracteres especiais, como por exemplo: cedilha (¢), barra (/), tracos (-), til
(~), etc.

A liberacdo de qualquer parcela do pagamento fica condicionada a apresentacao
pela PRESTADORA DE SERVICOS de Nota Fiscal valida, que devera conter: a
natureza e a indicacdo do servico prestado de Consultoria Tecnologica,
especificagdo dos servicos executados, periodo de realizacdo dos servigos,
namero do Contrato de Prestagéo de Servigo do Programa SEBRAEtec, cidade da
prestacdo dos servicos, Referéncia da parcela em questdo, area e subarea
atendida, Projeto (nome), Acdo (nome), Razdo Social e CNPJ do cliente atendido,
valor total com a deducg&o dos impostos devidos, Banco, n°® da Agéncia e Conta
Corrente para pagamento em nome da PRESTADORA DE SERVICO.

8.10. A nota fiscal, quando emitida eletronicamente, devera ser encaminhada, Unica e

exclusivamente, para o endereco eletrdnico nfe@pa.sebrae.com.br Para as
notas fiscais ndo emitidas eletronicamente, deverao ser apresentadas a Unidade
de Financas do SEBRAE Para, mediante protocolo junto a Central de
recebimento de documentos do SEBRAE/PA — CPDOC e ULOG.

8.10.1. O SEBRAE/PA nao se responsabilizara em dar o devido tratamento a
notas fiscais enviadas a enderecos eletronicos diferentes do aqui citado.

8.10.2. O prazo para recebimento de notas fiscais € até o dia 20 de cada més.

8.11. As notas fiscais s6 deverdo ser emitidas apés o DE ACORDO, via e-mail, da

Unidade de Acesso a Inovacao e Tecnologia (UAIT), autorizando a emissédo da
nota fiscal.
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8.12.

8.13.

SEBRAE
SEBEETEC

8.11.1. O DE ACORDO manifesta-se para a primeira parcela, apds a assinatura
do Contrato de Prestacdo de Servico de Consultoria Tecnolégica do
respectivo Projeto (Instrumento Contratual) pelas partes.

8.11.1.1. A nota fiscal deve ser apresentada na porcentagem de 30%
(trinta por cento) do total, pagos em até 30 (trinta) dias apés o
atesto da referida Nota Fiscal, mediante apresentacdo de
Recibo.

8.11.2. 0 DE ACORDO manifesta-se para a segunda e ultima parcela, apos a
aprovacdo pelo gestor/gerente e pela UAIT, do Relatério Parcial da
Prestadora (emitido no sistema e assinados pela prestadora, pelo cliente,
gestor e gerente), Relatério Final da Prestadora (assinados pela
prestadora, pelo cliente, gestor e gerente) e Termo de Concluséo (emitido
pelo sistema e assinados pela prestadora, pelo cliente, gestor e gerente),
0s quais deverédo estar inseridos no Sistema SGTEC e entregues a UAIT
em midia digital (CD/DVD) na formatagdo PDF (exceto nos casos de
arquivos em corel draw), bem como, em forma fisica em 02 (duas) vias,
através de impressos de todos os materiais elaborados durante a
prestacéo dos servicos, devidamente encadernados.

8.11.2.1. A entrega de toda a documentacdo requerida e que viabilizara
o DE ACORDO para a segunda e ultima parcela devera ser
enderecada a Unidade de Acesso a Inovacao e Tecnologia —
UAIT do SEBRAE/PA e protocolizada junto a Central de
recebimento de documentos do SEBRAE/PA — CPDOC e
ULOG, por meio do Sistema de Tramitagdo Interna ECM.

8.11.2.2. A segunda e Ultima parcela deve ser apresentada na
porcentagem de 70% (setenta por cento) restante, até 30
(trinta) dias ap6s o atesto da referida Nota Fiscal, mediante
apresentagéo de Recibo.

E vedado o pagamento integral do valor previsto no Contrato de Prestacéo de
Servigo de Consultoria Tecnoldgica antes da concluséo total do servigo prestado,
salvo na hipotese de contratagdo com entidades da Administragdo Publica que
estejam obrigadas por normas publicas a cobrarem antecipado.

8.12.1. Na hipétese de servigo prestado por entidade da Administragdo Publica,
sera considerado documento valido para pagamento a Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) e seus equivalentes nas esferas distritais,
estaduais e municipais.

Os pagamentos do SEBRAE/PA as entidades prestadoras de servi¢cos serao
efetuados mediante depdsitos em conta corrente especifica, apos 30 (trinta) dias
do atesto, nas datas e nas condi¢cdes contempladas no instrumento juridico.
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8.14

8.15.

9.1.

SEBRAE
SEBEETEC

. Nos casos em que, eventualmente, o SEBRAE/PA realize o pagamento de
servicos que nao foram executados ou o foram de maneira incompleta de acordo
com o Plano de Trabalho e Contrato de Prestagdo de Servico de Consultoria
Tecnolégica em razdo de desisténcia do cliente, a PRESTADORA DE
SERVICOS contratada tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos para ressarcir o
SEBRAE/PA no valor correspondente.

E vedado & PRESTADORA DE SERVICOS receber pagamento, a qualquer
titulo, diretamente de cliente por servigcos prestados no ambito do Programa
SEBRAEtec.

DAS PENALIDADES

Constitui ato passivel de punicdo aplicavel as PRESTADORAS DE SERVICOS

cadastradas:

a) Descumprir o Regulamento e/ou Edital do Programa SEBRAEtec e/ou o
estabelecido no Contrato de Prestagdo de Servico de Consultoria Tecnoldgica
no Programa SEBRAEtec;

b) Apresentar em qualquer fase do processo de cadastramento ou na vigéncia do
Contrato de Prestacao de Servicos de Consultoria Tecnolégica documentos
gue contenham informagdes incompletas e/ou inveridicas;

c) Apresentar de forma divergente as informacOes referentes as horas de
consultoria prestadas e as horas efetivamente trabalhadas, bem como, aos
demais custos inerentes ao projeto.

d) Prestar informacdes incorretas sobre as atividades e custos inerentes ao
servigo prestado sem justificativa e correcdes posteriores com vistas a sanar 0s
erros;

e) Utilizar profissionais ndo cadastrados e/ou capacitados para a execucdo de
servicos por meio do Programa SEBRAEtec, descuidando da qualidade na
prestacdo dos servicos, inclusive no caso de so6cios que nado estejam
devidamente cadastrados;

f) Utilizar nas consultorias subsidiadas pelo Programa SEBRAEtec consultores
gue ja possuam vinculos com outras PRESTADORAS DE SERVICO
cadastradas no mesmo programa, ainda que em area e subareas distintas.

g) Interromper, sem justificativa, atividades em andamento e/ou atrasar
compromissos assumidos com o cliente e/ou SEBRAE/PA;

h) Inexecutar servicos fixados no Contrato de Prestagdo de Servigos de
Consultoria Tecnoldgica no Programa SEBRAEtec;

i) Apresentar o mesmo produto para clientes distintos;

j) Receber 3 (trés) avaliagbes de insatisfagéo por parte de clientes e/ou Gestores
de Atendimento do Programa SEBRAEtec no periodo de 6 (seis) meses;

k) Deixar de prestar informacdes ou apresentar documentos quando solicitados
pelo SEBRAE/PA ou por cliente;

[) Incorrer na quebra de sigilo, devidamente comprovada, quanto as informacdes
dos clientes, obtidas em razdo da prestacdo dos servicos pelo Programa
SEBRAEtec;
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m) Cobrar qualquer honorario profissional dos clientes, a titulo complementar ou
nao, relativo aos trabalhos executados em decorréncia do cadastramento no
Programa SEBRAEtec;

n) Cobrar valor superior do cliente do Programa SEBRAEtec aquele que pratica
habitualmente no mercado, superfaturando o servico;

0) Causar dano ao cliente do Programa SEBRAEtec e/ou ao SEBRAE/PA e/ou a
Terceiros quando da prestacdo dos servigos, por acdo ou omissdo, culpa ou
dolo, devidamente comprovados;

0.1) Quando verificado dano para o cliente ou para o SEBRAE/PA ou a
Terceiros, a PRESTADORA DE SERVICO ficara obrigada a ressarcir
qualquer das partes os valores correspondentes, com as corregdes
monetarias aplicaveis.

p) Deixar de comprovar o ressarcimento devido ao SEBRAE/PA relativo a
eventual valor pago quando da inexecugdo dos servigos estabelecidos no
Contrato de Prestacdo de Servico de Consultoria Tecnoldgica no Programa
SEBRAEtec;

g) Realizar a terceirizagdo parcial dos servigos tecnolégicos ou de inovagéo
previstos pelo Programa SEBRAEtec, sem autorizacdo expressa do
SEBRAE/PA,

r) Realizar a quarteirizagdo, total ou parcial, dos servicos de consultoria
tecnolégica prestados pela PRESTADORA DE SERVICO no éambito do
Programa SEBRAEtec (permitir que consultores/empresas terceirizadas
possam contratar consultores/empresas de mercado);

s) Nao divulgar os nomes do SEBRAE em servigcos e projetos apoiados pelo
Programa SEBRAEtec;

t) Entregar e/ou divulgar material promocional de sua empresa/instituicdo e/ou de
seus servicos, durante os contatos mantidos em nome do SEBRAE/PA,

u) Organizar eventos ou propor a grupos de clientes do SEBRAE/PA que solicitem
seus servicos, beneficiando-se, nesses casos, com a prestacdo de servicos e;

v) Pressionar, incitar ou desabonar qualquer entidade cujo projeto tenha sido
enguadrado no Programa SEBRAEtec.

9.2. As sancdes aplicaveis consistem em:
a) Adverténcia;
b) Suspenséo e;
c) Descadastramento.

9.3. A adverténcia é aplicavel a todas as infragdes definidas nas alineas do item 9.1.

9.3.1.A aplicacéo da penalidade de adverténcia é independente da reincidéncia da
pratica do ato sancionatorio.

9.4. A suspensdo é aplicavel nos caso de reincidéncia no recebimento de duas
penalidades de adverténcia.

9.4.1.A suspensdao acarreta a infratora a interdicdo do seu potencial direito a nova
prestacéo de servicos demandados por meio do Programa SEBRAEtec pelo
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9.6.

9.7.

9.8.

9.9.
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prazo de 6 (seis) meses, ressalvados 0s servicos que estejam em execugao
até a sua finalizacéo.

O descadastramento é aplicavel nos caso de reincidéncia no recebimento de duas
penalidades de suspenséo.

9.5.1.0 descadastramento sera aplicavel nos casos em que a PRESTADORA DE
SERVICO, ao cometer infracbes previstas nas alineas do item 9 tenha
recebido a partir de 02 (duas) penalidades de suspenséo.

9.5.2.0 descadastramento de PRESTADORA DE SERVICO implica a perda da
expectativa de prestacdo dos servigos por meio do Programa SEBRAEtec e
a aplicacdo automatica de outras 2 penalidades:
a) Impossibilidade de novo cadastramento no Programa SEBRAEtec pelo
periodo de 1 (um) ano;
b) Suspenséao do direito de licitar ou contratar com o Sistema SEBRAE pelo
prazo de 1 (um) ano.

Nos casos de aplicacdo da penalidade de descadastramento, a PRESTADORA
DE SERVICO sera automaticamente retirada do sistema informatizado do
Programa SEBRAEtec.

Caso tenha interesse, a PRESTADORA DE SERVICO poderé solicitar seu préprio
descadastramento, desde que nao esteja sofrendo processo administrativo no
SEBRAE/PA, hipétese em que nao serdo aplicadas penalidades.

9.7.1.A solicitacdo de descadastramento pela propria Prestadora ndo sera objeto
de andlise pela Comissdo Permanente de Avaliagdo do Programa
SEBRAEtec.

Nos casos de descadastramento, fica ressalvada a obrigacdo de conclusdo dos
servigcos que estejam em execugdo ou que ja tenham sido contratados, conforme
descrito no plano de trabalho.

Em sendo verificada a ocorréncia da pratica de um ou mais atos passiveis de
punicdo descritos no item 9, o cliente e/ou Gestor de Atendimento e/ou a UAIT
e/ou a Coordenacédo do Programa SEBRAEtec, podera(ao) solicitar a abertura de
Processo Administrativo de Aplicacdo de Penalidade, para viabilizar a
averiguacao dos fatos e a aplicacdo da sancao.

9.9.1.A solicitacdo de abertura de Processo Administrativo de Aplicacdo de
Penalidade, quando pelo cliente, deverd ser formalizada através de
correspondéncia fisica ou eletrbnica ou através da Ouvidoria do
SEBRAE/PA; quando por funcionario do SEBRAE/PA, por meio de
Correspondéncia Interna.

9.9.2.Exceto quando através da Ouvidoria do SEBRAE/PA, a solicitagdo de
abertura de Processo Administrativo de Aplicacao de Penalidade devera ser
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9.11.

9.12.

9.13.

9.14.
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enderecada a Comissdo Permanente de Avaliacgdo do Programa
SEBRAEtec, devendo indicar a PRESTADORA DE SERVICO, o ato
passivel de punigcdo entre as hipétese das alineas do item 9, o descritivo dos
fatos e anexar os documentos de comprovacao do ocorrido, quando houver.

9.9.3.A PRESTADORA DE SERVICO devera ser notificada extrajudicialmente dos

fatos imputados para a aplicacdo da pena, sob pena de nulidade.

Como resposta a Notificacdo Extrajudicial, a PRESTADORA DE SERVICO tera
prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do primeiro dia subsequente ao do
recebimento da notificacdo, para apresentar defesa, caso queira, em respeito
aos principios da ampla defesa, contraditério e devido processo legal.

9.10.1. A defesa devera ser apresentada por escrito e dirigida a Comissao
Permanente de Avaliagdo do Programa SEBRAEtec do SEBRAE/PA,
mediante protocolo junto a Central de recebimento de documentos do
SEBRAE/PA — CPDOC e ULOG através do Sistema de Tramitacdo
Interna — ECM.

9.10.2. Nao seréo aceitas defesas apresentadas fora do prazo.

ApOs o decurso do prazo para apresentacdo de defesa o colegiado da Comisséo
Permanente de Avaliagdo do Programa SEBRAEtec decidird, por meio da
maioria de votos, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do primeiro dia
subsequente ao recebimento do processo, se a PRESTADORA DE SERVICO
incorreu ou ndo na pratica do(s) ato(s) sancionatorios imputados.

9.11.1. A decisdo do colegiado da Comissdo Permanente de Avaliacdo do
Programa SEBRAEtec deverd estar devidamente fundamentada e
motivada.

A decisdo do colegiado da Comissdo Permanente de Avaliacdo do Programa
SEBRAEtec pela aplicacdo, ou ndo, de penalidade & PRESTADORA DE
SERVICO deverd ser encaminhada a Unidade de Assessoria Juridica do
SEBRAE/PA - UASJUR para a emisséo de parecer opinando pela manutengéo
ou reforma da decisdo, que compora os autos do processo para subsidiar
decisao final da Diretoria Executiva do SEBRAE/PA.

Caso o0 SEBRAE/PA, observando os requisitos constantes nos itens 9.3.1, 9.4.1
e 9.5.1 e de acordo com os autos do Processo Administrativo de Aplicacdo de
Penalidade, decida por aplicar penalidade a PRESTADORA DE SERVICO,
deverd notificid-la extrajudicialmente da sancdo imposta e adotar as medidas
internas cabiveis a execucdo da pena.

A PRESTADORA DE SERVICO que receber penalidade podera interpor recurso,
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do primeiro dia subsequente ao do
recebimento da notificagdo.
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9.14.1.0 recurso deverd ser interposto por escrito e dirigido a Comissdo
Permanente de Avaliacdo do Programa SEBRAEtec, mediante protocolo
junto a Central de recebimento de documentos do SEBRAE/PA — CPDOC
e ULOG através do Sistema de Tramitagéo Interna — ECM.

9.14.2. Nao serdo aceitos recursos apresentados fora do prazo.

O SEBRAE/PA ter4 20 (vinte) dias Uteis para analisar as razfes recursais
apresentadas pela PRESTADORA DE SERVICO e emitir decisdo final de
reforma ou manutencdo da pena aplicada.

9.15.1. A PRESTADORA DE SERVICO sera notificada da deciséo final, através
de Notificagéo Extrajudicial.

9.15.2. Caso o SEBRAE/PA reforme a decisdo de aplicacdo de penalidade, a
PRESTADORA DE SERVICO tera seu cadastro regularizado do Sistema
SGTEC.

9.15.3.N@o caberéa a interposicdo de recurso da decisdo final emitida pelo
SEBRAE/PA.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1.

10.2.

10.3.

O SEBRAE/PA podera visitar ou promover pesquisa de campo dos
PRESTADORES DE SERVICOS e das EMPRESAS DEMANDANTES como
medida de monitoramento da execucdo do Programa SEBRAEtec,
independentemente de autorizacao prévia.

O SEBRAE/PA poderd, a qualquer tempo, excluir, incluir ou alterar as areas, as
subareas e os tipos de servigos disponiveis para cadastramento ou a forma e as
informacdes requeridas por este Edital, sem que isto represente a necessidade
de novo processo de cadastramento das PRESTADORAS DE SERVICOS que
tiverem seus cadastros efetuados, ficando ressalvada a necessidade de
apresentacdo de documentos necessarios ao reenquadramento, quando ocorrer.

E de responsabilidade da PRESTADORA DE SERVICO a preciséo e a qualidade
do seu cadastro no Programa SEBRAEtec.

10.3.1.Em atencdo a precisdo e qualidade do cadastro e em razdo da
incompatibilidade entre o exercicio de determinadas fun¢des, ndo serdo
cadastradas ao Programa SEBRAEtec PRESTADORAS DE SERVICO
contratadas pelo Programa ALI — Agente Local de Inovacéo, devendo a
candidata ao cadastramento optar pela atuagcdo em um dos dois
Programas.

10.3.2. Em havendo interesse de cadastramento no Programa SEBRAETEC, a
PRESTADORA DE SERVICO a ser cadastrada, devera apresentar a
Comissdo Permanente de Avaliagdo do Programa SEBRAEtec, além
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10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.
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dos demais documentos comprobatorios, cépia autenticada do Termo
de Desisténcia emitido pelo Programa ALI, bem como, copia
autenticada do protocolo de Solicitagdo de Desisténcia, nos casos de
Consultores Séniors.

O SEBRAE/PA podera, se assim lhe convier, suspender o processo de
cadastramento pelo tempo que julgar necessario.

O descadastramento de PRESTADORA DE SERVICO pelo SEBRAE nao gera
direito a qualquer indenizacdo para a PRESTADORA DE SERVICO.

O SEBRAE/PA poder4, a qualquer tempo, solicitar novos documentos
comprobatorios que se fagam necessarios.

A participacdo no cadastramento importara a aceitacéo integral e irretratavel das
normas contidas neste Edital e nos seus Anexos.

O cadastramento no Programa SEBRAEtec ndo gerard direito subjetivo a
utilizacdo da logomarca do SEBRAE em material publicitario ou institucional da
empresa cadastrada.

Os casos nao previstos por este Edital serdo deliberados pela Diretoria
Executiva do SEBRAE/PA.

10.10. Todos os documentos constantes abaixo e anexo ao presente Edital 01.2016 o

integram.

Belém (PA), 28 de marco de 2016.

HUGO YUTAKA SUENAGA
Diretor Superintendente em exercicio
SEBRAE/PA
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LISTA DE ANEXOS

Anexo | — Regulamento do Programa SEBRAEtec n.° 2.3 (anexo avulso).

Anexo |l — Caderno das Areas Tematicas n.° 3.0. (anexo avulso).

Anexo Il - Formulario de Solicitacdo de Cadastramento (anexo avulso).

Anexo IV — Modelo de Proposta de Execucao de Servi¢co (anexo avulso).

Anexo V — Minuta do Contrato (anexo avulso).

Anexo VI - Modelo de Atestado de Capacidade Técnica.

Anexo VII — Modelo de Declaracédo de Relac&o de Parentesco.

Anexo VIII —= Modelo de Declaragcédo da Prépria Entidade.

Anexo IX — Modelo de Descricdo de Infraestrutura.

Anexo X — Modelo de Relatério Parcial (Emitido no sistema).

Anexo Xl - Modelo de Termo de Concluséo (Emitido no sistema).

Anexo XIl — Modelo de Relatério Final.

Anexo XIII —Modelo de Recibo 12 Parcela.

Anexo XIV — Modelo de Recibo 22 Parcela.

Anexo XV - Lista de Documentos Obrigatérios para anexar no SGTEC pelo
gestor e pela Prestadora de Servigo.

Anexo XVI - Lista de Documentos Obrigatérios para entrega no CD/DVD pela
prestadora.

Anexo XVII - Lista Minima de Documentos que ao final de cada Prestacao de

Servico deve ter sido entregue pela Prestadora a UAIT.
Anexo XVII — Modelo de Distrato do Contrato.
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Anexo VI — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica

Atestamos a quem possa interessar que a empresa/instituicdo [Razéo Social], inscrita
no CNPJ sob 0 n® xx.xxx.xxx/0001-xx, prestou o servico [nome da AREA], na subarea
[nome da subdrea], atendendo completamente as expectativas na sua contratacdo e
tendo cumprido com méritos todas as etapas do trabalho conforme descrito em itens e
gquantidades abaixo:

1. [Atividade 1 — Descrever 0s servigcos recebidos]

2. [Atividade 2 — Descrever 0s servigos recebidos]

3. [Atividade 3 — Descrever 0s servi¢os recebidos]

4. [Atividade 4 — Descrever 0s servigos recebidos]

5. [Atividade 5 — Descrever 0s servigos recebidos]

Declaramos, ainda que os compromissos contratuais assumidos foram cumpridos de
forma satisfatoria, nada constando em nossos registros, até a presente data, que
desabone comercial ou tecnicamente a empresa.

Cidade (UP), de de 2016.

[Nome Completo do Emitente]
[Raz&o Social]
[CNPJ]

Este modelo deve ser confeccionado em Papel Timbrado do Cliente.
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Anexo VIl — Modelo de Declaracao de Relacdo de Parentesco

Eu, [NOME DO RESPONSAVEL LEGAL], brasileiro(a), profissdo, CPF XXX.XXX.XXX-XX,
portador do Registro Geral (RG) N.° , residente no endereco
(completo, bairro, CEP, municipio, estado), Representante Legal da empresa [NOME
DA EMPRESA QUE PLETEIA CADASTRAMENTO] declaro que:

N&o possuo parentes de até segundo grau, consanguineos ou por afinidade,
na condicdo de empregado, ou ocupante de funcédo de confianga, do Sistema
Sebrae;

Que a empresa [NOME DA EMPRESA QUE PLETEIA CADASTRAMENTOQ],
inscrita no CNPJ xx.xxx.xxx/0001-xx, a qual estou vinculado(a), ndo possui
sécios ou acionistas com parentesco de até segundo grau, consanguineos ou
por afinidade com empregados, dirigentes ou ex-empregados e ex-dirigentes,
de qualquer das unidades do Sistema SEBRAE;

Que a empresa [NOME DA EMPRESA QUE PLETEIA CADASTRAMENTO],
inscrita no CNPJ xx.xxx.xxx/0001-xx, ndo tem restricbes de qualquer natureza
resultantes de contratos firmados anteriormente com o Sistema SEBRAE.

Tenho ciéncia da minha responsabilidade em informar qualquer alteracdo que ocorra
na composicao dos socios acionistas, sob pena de suspensédo ou descadastramento.

Declaro, ainda, a veracidade das informagfes acima prestadas, podendo vir a
responder as medidas cabiveis em direito.

Cidade (UF), de de 2016.

Nome do Representante Legal
Razao Social da EMPRESA PRESTADORA DE SERVICO
CNPJ

Este modelo deve ser confeccionado em Papel Timbrado da Prestadora.
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Anexo VIl —= Modelo de Declaracdo da Propria Entidade

[Nome da empresa que pleiteia cadastramento], [natureza juridica], com sede
[endereco completo], inscrita no CNPJ/MF sob 0 n.° xx.xxx.xxx/0001-xx, neste ato
representada, de acordo com o Contrato Social, pelo(s) socio(s) [nome do(s)
representante(s) legal(is)], portador da Carteira de ldentidade n°. xxxxxxx, expedida
pelo xxxxxxx, e inscrito no CPF/MF sob 0 n°. xxx.xXXx.Xxx-xX, declara que:

I.  N&o estar respondendo a processo de penalizacdo por parte das instituicbes
integrantes do Sistema “S”;

II.  Nao estar impedida de prestar servicos de consultoria e/ou consultoria pela
Administracdo Publica;

[ll.  N&o estar impossibilitada de prestar servicos a nenhuma Unidade Federativa
integrante do Sistema SEBRAE em razdo de descredenciamento e/ou
descadastramento em qualquer dos programas e/ou em decorréncia de
licitacdo, enquanto durar a penalidade.

Declaro, ainda, a veracidade das informacbes acima prestadas, podendo vir a
responder as medidas cabiveis em direito.

Cidade (UF), de de 2016.

Nome do Representante Legal
Razédo Social da EMPRESA PRESTADORA DE SERVICO
CNPJ

Este modelo deve ser confeccionado em Papel Timbrado da Prestadora.
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Anexo IX — Modelo de Descricdo de Infraestrutura

DESCRITIVO DOS LABORATORIOS E/OU EQUIPAMENTOS DISPONIVEIS PARA A PRESTAGAO DE
SERVICOS NAS ESPECIALIDADES/ AREAS TEMATICAS SELECIONADAS PELA ENTIDADE
EXECUTORA PARA CADASTRAMENTO NO PROGRAMA SEBRAETEC, quando aplicavel.

FOTOS DOS LABORATORIOS E/OU EQUIPAMENTOS

Este modelo deve ser confeccionado em Papel Timbrado da Prestadora.
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Anexo X — Modelo de Relatério Parcial (Emitido no sistema)

'.1
SEBRAETEI

Relatorio Parcial - Projeton® xxxxxx

Dados do Projeto
Projeto SEBRAE Demandante:

Descrico:
Total Horas Confratada:
Credenciada:

Previsdo de Realizagdo da Consultoria

Inicio:

Objetivo

Solugdes Implantadas

M® Contrato SEBRAETEC:

Enquadramentoda Demands:
Totalde Horas Executado:

Consultor Responsawel:

Término:
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Resultados Parciais

[Descrever detalhadamente e com ewdéncas emque medidsa a solugso proposiaimplemeniada beneficiou ou beneficiara o(s) clenia
=)y

Consideragbes

Cronograma Realizado

Atividades Horas Inicic Témin o

Total de Horas:

Assinaturas
Do coordenador responsavel pelo projeto na Credenciada Prestadors de Sernvigo

=
SEBRAETEC

PR+ TN
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-~
SEBRAE TEL Relatorio Parcial - Projeto n® xxxxx
=
Maome: Assinaturs: Data: ¢ [

Do consultor responséwel pela execucio do senvico

Preenchimento Obrigatorio pelo Gestor de Atendimento SEBRAE/PA
Identificagdo
UF: PA RegionalEsoitorio SEBRAE:

Posigdo do Relatorio Parcial peloGestor de Projeto
Situagdo Data Justificativa

{.. JAprovado ! !
{.. JPendent ! !
{.. JCancelado ! !

{.. 1MSoAprovado i i

Gestordo Projeto:

Coordensdor Estedusl SEBRAETEC
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ANEXO XI —Modelo de Termo de Conclusdo (Emitido no Sistema)

-

SEBRAETE( SEBRAE

SERVICO BRASILEIRO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

TERMO DE CONCLUSAO
CONTRATO N° xxxx/2016

CONSULTORIATECNOLOGICA

PRO.ETO: SEBRAETECIPA
UNIDADE: Unidade de Acesso a lnovagdo e Tecnologia — UAIT
EMPRESA DEMANDANTE: x00000008 0000000 oc

PRESTADORA DE SERVICO. & 2006 0o oo o

PARA - BRASIL
més/2016

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para — SEBRAE/PA
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- =
SEBRAETEL SEBRAE

SERVIGO BRA SILEIRO DE APOID 45 MICRO E PEQUENA S EMPRESA S

CON SELHO DELIBERATIAD 40 SEBRAE PARA
Prasidanta
Fernando T=rud Yamada

DIRETORIA EXECUTIVA
Dirstor Supsarintendeanta
Fabrizio Augusto Guaglianone de Souza
DHretor Técnico

Hugz Yutaka Sue=naza
Diretor Admindetrative Financsine

Andre Fernandes d= Pontes
COORDENAGAD ESTADUAL
Garante da Unidads de Acasss 3Inovagde o Tecnologla — UAIT
WMarl3 Josa Narl Macark
Coordanadora Estadual Programa SEBRAEtecPA
Cassla Alassandra Siiva da Caosia
REGHINALCARTEIRAAUNIDADE DEMANDANTE - SEBRAEPA
Gestor Responeavel Projsto
R R R e R R e e e e,
CONSULTOR RESPON 3AVEL PELA ELABORAGAD

R R e R e R R RN R

-
SEBRAETEC

et
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-

SEBRAETEL

1. Apresentagdo da Demanda

11 Hecasskiades da Emprasa

2. Informagdes sobre a Empresa

21 Dados Garale
Farfo Sodak
Noma Famasia:
GNP

CER

Talatana:

S-ma:

Camai:
CPF do Contaia:

3. Objefivos do Trabalho
31 Enguadramentc das Demandas 8 Sclugles

32 Quantidads da Horae

4. Desenvolvimento da Consultoria

41 [Detaihamanto das Sclugies Implantadas

432  Atwidades Reallzadas

@
[

E"

m

-
SEBRAETEC
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Anaxn

SEBRAETEC
& F—
SEBRAETEL SEBRAE
Athidada Horase Inicio Tl s
Tadal de Haras:
43 Panodo de Reallzagao
Diata nikcha: Cigta Final:

5. Resultados Finais Alcangados

6. Consideragtes Finais

7. Anexos

Arguivg [Ciata

Pragtadora
CPF:

Gaptor

R
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Anexo Xl — Modelo de Relatério Final

SERVICO BRASILEIRO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMFPRESAS

RELATORIO FINAL
CONTEATO N° X30302016

CONSULTORIA EM XXXXXXXXXX (conforme enguadramento da
demanda na Proposta de Execucio de Servico)

FROJETQ: SEEEAETEC-FA
UNIDADE: Unidads da Acesso a Inovagio @ Tecnologia - TTATT

EMPERESA DEMANDANTE (CLIENTE):
CNPJ (CLIENTE):

PRESTADOREA DE SERVICO: Podendo inserir logo

PARA — BRASIL
OOOOK /2016

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para — SEBRAE/PA
Rua Municipalidade, 1461 — Umarizal — Belém — Para — CEP: 66.050-350.
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SERVICO BRASILEIRO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

CONSELHO DELIBERATIVO DO SEBRAE PARA
= Presidente
Fernando Yamada

DIRETORIA EXECUTIVA
= Diretor Superintendente
Fabrizio Augusto Guaglianone de Souza

= Diretor Téchico
Hugo Yutaka Suenaga

= Diretor Administrativo Financeiro

André Fernandes De Pontes

COORDENACAO ESTADUAL
= Gerente da Unidade de Acesso a Inovagéo e Tecnologia — UAIT
Maria José Neri Macario
= Coordenadora Estadual Programa SEBRAEtec/PA
Monigue Pennafort Silva

REGIONAL/CARTEIRA/UNIDADE DEMANDANTE - SEBRAE/PA

= Gerente do Regional/Carteira/Unidade
) 9.9.0.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.0.0.0.0.0,¢

= Gestor Responsavel Projeto
PO 0000000000000 0000000064
CONSULTOR RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

19,9,9,9,9.9,9,9.9.9,9.9.9,9.9.9,9.9.9,0,9,9,0,.0,4
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| 1. Apresentacéo da Demanda

1.1 Necessidades da Empresa
Detalhar o que foi identificado inicialmente na empresa (estabelecidas no pré-projeto).

| 2. Informagdes Sobre a Empresa

2.1 Dados Gerais
Detalhar inclusive setor/segmento.
e Razéo Social:

CNPJ:

Telefone:
E-mail:
Contato:

Nome Fantasia:

CPF do Contato:

Endereco Completo (Bairro, CEP, Municipio):

| 3. Objetivos do trabalho

3.1 Enquadramento das demandas e solucdes (estabelecidas no pré-projeto).

3.2 Quantidade de horas (estabelecidas no pré-projeto).

| 4. Desenvolvimento da Consultoria

4.1 Metodologia

4.2 Detalhamento das soluc¢fes implantadas

4.3 Atividades Realizadas (pode ir além do pré-projeto, bem detalhado)

Atividade

Horas

Inicio

Término

Total de Horas:

4.4 Periodo de Realizacao
Data inicio: ___ / /2016

DataFinal: ___ / /2016

| 5. Resultados Finais Alcancados

Detalhamento dos resultados alcancados Estabelecidos no pré-projeto (pode ir além
do pré-projeto, bem detalhado).

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para — SEBRAE/PA
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| 6. Consideracdes Finais

Detalhar.

| 7. Anexos

Detalhar — Incluir evidéncias de execucdo — Anexar midia digital com todo material
gerado durante a consultoria.

Nome do Anexo Nome do Arquivo Data

| 8. Assinaturas e Validacdes

¢ Nome Completo (legivel) do Coordenador:

Assinatura;
CPF:

¢ Nome Completo (legivel) do Consultor:

Assinatura:
CPF:

¢ Nome Completo do Representante Legal da Empresa Demandante:

CNPJ/DAP:
Assinatura do Representante Legal:
CPF:

¢ Nome Completo do Gestor:

Assinatura do Gestor e carimbo:

¢ Nome Gerente:

Assinatura do Gerente e carimbo:

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para — SEBRAE/PA
Rua Municipalidade, 1461 — Umarizal — Belém — Para — CEP: 66.050-350.
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Anexo Xlll — Modelo de Recibo 12 Parcela (30% do valor total)

RECIBO

Recebi do Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para —
SEBRAE/PA, CNPJ 05.081.187/0001-19, o valor de R$ x.xxXx,xX (XXXXX reais), de
acordo com a Nota Fiscal n.° xxx, referente a primeira parcela no montante de 30%
(trinta por cento) do valor global do Contrato xxxx/2016, para pagamento de servigos
prestados de Consultoria Tecnolégica do Programa SEBRAEtec, na Area (EX.:
Design), subarea (Ex.: Design de Produto), no periodo de xx/xx/2016 a xx/xx/2016,
para a empresa (Razdo Social do Cliente), CNPJ xx.xxx.xxx/0001-00, localizada no

municipio de XxXxxxxx/PA.

Belém (PA), de de 2016.

Nome do Representante Legal
Razao Social da Empresa
CNPJ da Empresa

Dados Depésito
Nome do Banco:
N.° da Agéncia:

N.° Conta Corrente:

Este modelo deve ser confeccionado em Papel Timbrado da Prestadora.

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para — SEBRAE/PA
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Anexo XIV — Modelo de Recibo 22 Parcela (70% do valor total)

RECIBO

Recebi do Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para —
SEBRAE/PA, CNPJ 05.081.187/0001-19, o valor de R$ X.XXX,XX (XXXX reais), de
acordo com a Nota Fiscal n.° xxx, referente a segunda e ultima parcela no montante
de 70% (setenta por cento) do valor global do Contrato xxxx/2016, para pagamento
de servicos prestados de Consultoria Tecnoldgica do Programa SEBRAEtec, na Area
(Ex.: Design), subarea (Ex.. Design de Produto), no periodo de xx/xx/2016 a
xx/xx/2016, para a empresa (Razdo Social do Cliente), CNPJ xx.xxx.xxx/0001-00,
localizada no municipio de xxxxxxx/PA, pelo qual dou plena e total quitacao.

Belém (PA), de de 2016.

Nome do Representante Legal
Razao Social da Empresa
CNPJ da Empresa

Dados Depoésito
Nome do Banco:
N.° da Agéncia:

N.° Conta Corrente:

Este modelo deve ser confeccionado em Papel Timbrado da Prestadora.

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para — SEBRAE/PA
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Anexo XV — Lista de Documentos Obrigatdrios para anexar no Sistema de
Gestao de Contratos do SEBRAEtec (SGTEC)

1) Pelo GESTOR:

RG do Cliente;

CPF do Cliente;

Cartdo do CNPJ do Cliente;

Comprovante de Endereco do Cliente;

Contrato Social (no caso de ME e EPP);

Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (CCMEI) (no caso
de MEI);

e Declaracdo de Aptiddo ao PRONAF (DAP) ou Inscricdo Estadual ou NIRF
(NUumero do Imével na Receita Federal) (no caso de Produtor Rural).

2) Pela PRESTADORA:

e Proposta de Execugédo do Servico;

e Contrato de Prestacéo de Servigo (assinado pela prestadora, pelo cliente,
pela diretoria do SEBRAE/PA);

e Nota Fiscal referente aos 30% iniciais;

e Recibo referente aos 30% iniciais;

e Certiddes Validas da Prestadora de Servigco: INSS, FGTS e da Receita
Federal (validos para o primeiro pagamento);

¢ Relat6rio Parcial da Prestadora, emitido no sistema e assinado pela
prestadora, pelo cliente, gestor e gerente;

e Termo Aditivo do contrato, assinado pela prestadora, pelo cliente, pela
diretoria do SEBRAE/PA (quando for o caso);

e Termo de Conclusao assinado pela prestadora, pelo cliente, pelo gestor e
pelo gerente;

¢ Relatério Final assinado pela prestadora, pelo cliente, pelo gestor e pelo

gerente;

Documentos produzidos durante a prestacdo de servigo;

Demais documentos pertinentes ao processo;

Nota Fiscal referente aos 70% finais;

Recibo referente aos 70% finais;

Certiddes Validas da Prestadora de Servico: INSS, FGTS e da Receita

Federal (validos para o segundo pagamento).

Observacgédo 1: Devido a exigéncias das AUDITORIAS, nenhum dos documentos
podera ser apresentado com assinatura digital.

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para — SEBRAE/PA
Rua Municipalidade, 1461 — Umarizal — Belém — Para — CEP: 66.050-350.
Tel: +55 (91) 3181-9000 — Central de Relacionamento: 0800 570 0800 — www.pa.sebrae.com.br

Pagina 41 de 45



SEBRAE
SEBEETEC

Anexo XVI - Lista de Documentos Obrigatdrios para entrega no CD/DVD pela
Prestadora

12 Pasta deve ser Nomeada como “1? Pasta — Documentos do Cliente”

1. RG do Cliente;

2. CPF do Cliente;

3. Cartdo do CNPJ do Cliente;

4. Comprovante de Endereco do Cliente.

5. Contrato Social (no caso de ME e EPP);

6. Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (CCMEI) (no caso
de MEI);

7. Declaracdo de Aptiddo ao PRONAF (DAP) ou Inscricdo Estadual ou NIRF

(Numero do Imovel na Receita Federal) (no caso de Produtor Rural).

22 Pasta deve ser Nomeada como “22 Pasta — Documentos da Prestadora de
Servico”
1. Certid6es Validas da Prestadora de Servico: INSS, FGTS e da Receita Federal;
2. Nota Fiscal referente aos 30% iniciais;
3. Recibo referente aos 30% iniciais.

32 Pasta deve ser Nomeada como “3? Pasta — Documentos da Contratacao”
1. Proposta de Execuc¢éo do Servico;
2. Contrato de Prestacdo de Servico (assinado pela prestadora, pelo cliente, pela
diretoria do SEBRAE/PA);
3. Termo Aditivo do contrato (quando for o caso) (assinado pela prestadora, pelo
cliente, pela diretoria do SEBRAE/PA);

42 Pasta deve ser Nomeada como “4? Pasta — Relatérios e Termo de Conclusao”
1. Relatério Parcial da Prestadora, emitido no sistema e assinado pela
prestadora, pelo cliente, gestor e gerente;
2. Termo de Conclusado, emitido no sistema e assinado pela prestadora, pelo
cliente, pelo gestor e pelo gerente;
3. Relatério Final assinado pela prestadora, pelo cliente, pelo gestor e pelo
gerente.

52 Pasta deve ser Nomeada como “52 Pasta — Demais Documentos”
1. Documentos produzidos durante a prestacdo de servico;
2. Demais documentos pertinentes ao processo.

Observacdo Importante: Devido a exigéncias das AUDITORIAS, nenhum dos
documentos podera ser apresentado com assinatura digital.

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para — SEBRAE/PA
Rua Municipalidade, 1461 — Umarizal — Belém — Para — CEP: 66.050-350.
Tel: +55 (91) 3181-9000 — Central de Relacionamento: 0800 570 0800 — www.pa.sebrae.com.br

Pagina 42 de 45



SEBRAE

SEBRAETEC

Anexo XVIl = Lista Minima de Documentos que ao final de cada Prestacdo de
Servico deve ter sido entreque pela Prestadora a UAIT

RG do Cliente;

CPF do Cliente;

Cartdo do CNPJ do Cliente;
Comprovante de Endereco do Cliente;
Contrato Social (no caso de ME e EPP);

Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (CCMEI) (no caso
de MEI);

e Declaragdo de Aptiddo ao PRONAF (DAP) ou Inscricdo Estadual ou NIRF
(Numero do Imoével na Receita Federal) (no caso de Produtor Rural);

e Proposta de Execucéo do Servico;

e Contrato de Prestacao de Servico (assinado pela prestadora, pelo cliente,
pela diretoria do SEBRAE/PA);

e Nota Fiscal referente aos 30% iniciais;
e Recibo referente aos 30% iniciais;

e Certiddes Validas da Prestadora de Servigco: INSS, FGTS e da Receita
Federal (validos para o primeiro pagamento);

e Relatério Parcial da Prestadora, emitido no sistema e assinado pela
prestadora, pelo cliente, gestor e gerente;

e Termo Aditivo do contrato, assinado pela prestadora, pelo cliente, pela
diretoria do SEBRAE/PA (quando for o caso);

e Termo de Conclusao assinado pela prestadora, pelo cliente, pelo gestor e
pelo gerente;

e Relatério Final assinado pela prestadora, pelo cliente, pelo gestor e pelo
gerente;

Documentos produzidos durante a prestacdo de servigo;
Demais documentos pertinentes ao processo;

Nota Fiscal referente aos 70% finais;

Recibo referente aos 70% finais;

Certid6es Validas da Prestadora de Servico: INSS, FGTS e da Receita
Federal (validos para o segundo pagamento).

Demais documentos que por ventura sejam solicitados pelo SEBRAE/PA.
e CD/DVD contendo todo o material supracitado.

Observacéo 1. Para liberacdo da segunda e ultima parcela, todos os documentos
supracitados devem ser entregues em midia digital (CD/DVD) e na forma fisica
pela Prestadora de Servi¢co a UAIT e disponibilizados no SGTEC.
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Anexo XVIIl — Modelo de Distrato do Contrato

INSTRUMENTO DE DISTRATO AMIGAVEL
DO TERMO DE ADESAO E COMPROMISSO
DE CONSULTORIA TECNOLOGICA NO
PROGRAMA SEBRAETEC N° _ /201_,
CELEBRADO ENTRE O SERVICO DE
APOIO AS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS DO PARA - SEBRAE/PA,
[EMPRESA PRESTADORA DE SERVICO] E
A [EMPRESA DEMANDANTE].

Pelo presente instrumento, as partes abaixo qualificadas e identificadas:

PARTES:

I. [Nome da EMPRESA DEMANDANTE], sociedade empreséria, inscrita no CNPJ/MF
sob n° xx.xxx.xxx/0001-xx, sediada na xxxxx, n° xx, bairro do xxx, CEP: 60.000-000,
[Cidade], Pard, neste ato, representada xxxxxxxXx, portador do RG n° xxxxxxxx SSP/PA
e do CPF n® xxxxxxxx, denominada PRESTADORA DE SERVICO.

. [Nome da EMPRESA DEMANDANTE], sociedade empreséria, inscrita no
CNPJ/MF sob 0 n°® xx.xxx.xxx/0001-xx, sediada na xxxxx, n° xx, bairro do xxx, CEP:
60.000-000, [Cidade], Para, neste ato, representada xxxxxxxx, portador do RG n°
XXXXXXXX SSP/PA e do CPF n° xxxxxxxx, denominada EMPRESA DEMANDANTE.

lll. SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO
PARA - SEBRAE/PA, entidade associativa sem fins econdmicos, inscrita no CNPJ
sob o n° 05.081.187/0001-19, com sede na Rua Municipalidade, n° 1461, Umarizal,
Belém/PA, neste ato, representada por seu Diretor Superintendente, Sr. [Nome do
Diretor Superintendente], portador do RG n° xxxx SSP/PA e do CPF n°
XXXXXXXXXXXXX € por seu Diretor Técnico, Sr. [Nome do Diretor Técnico], portador do
RG n°; xxxxxx e CPF n% xxxxxxxxxX, doravante denominada INTERVENIENTE.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
O presente instrumento, tem por objeto formalizar o DISTRATO de forma amigavel e
sem Onus, do Termo de Adesdo e Compromisso de Consultoria Tecnhologica do

Programa SEBRAETEC n° /201 _, firmado entre partes, para fins de
cancelamento da execucdo de servigcos de consultoria na area tecnol6gica, no ambito
do Programa SEBRAEtec — Servicos em Inovacdo e Tecnologia — linha de

atendimento — [MODALIDADE], a serem prestados a EMPRESA DEMANDANTE, por
intermédio da PRESTADORA DE SERVICOS, na é&rea de competéncia em
INOVA(;AO, consoante autorizagdo do Diretor Técnico, mediante concordancia da
Gerente Titular da Unidade de Acesso a Inovagéo e Tecnologia — UAIT.

CLAUSULA SEGUNDA: DA QUITACAO

As partes ora distratantes ddo-se reciprocamente, plena, geral e irrevogavel quitagédo
do objeto do Termo de Adesdo e Compromisso ora rescindido, declarando
expressamente nada mais tendo a se cobrar sob 0 escopo de nenhuma despesa dele
decorrente, seja em juizo ou fora dele.
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PARAGRAFO UNICO: Em havendo valores pagos pelos servicos demandados e n&o
executados em razdo do presente distrato, a parte credora devera restituir a parte
devedora, o valor correspondente, no prazo maximo de 10 (dez) dias, sob pena de
serem adotadas as medidas legais cabiveis.

CLAUSULA TERCEIRA: DOS EFEITOS
O presente instrumento de DISTRATO produzira seus efeitos a partir da data de
assinatura deste instrumento.

CLAUSULA QUARTA: DO FORO

Fica ratificado o foro de Belém, para dirimir qualquer davida fundada no presente
termo.

E assim, por estarem ajustadas, assinam as partes distratantes, o presente
instrumento, juntamente com as testemunhas abaixo, em trés vias de igual teor e
forma para que produza os seus juridicos efeitos.

Belém (PA), de de 2016.

Nome do Representante Legal
Razao Social da Empresa DEMANDANTE
CNPJ

Nome do Representante Legal
Raz&o Social da Empresa PRESTADORA DE SERVICO

CNPJ
Nome do Diretor Superintendente Nome do Diretor Técnico
Diretor Superintendente SEBRAE/PA Diretor Técnico SEBRAE/PA
INTERVENIENTE INTERVENIENTE
TESTEMUNHAS:
1. 2.
Nome Completo: Nome Completo:
CPF: CPF:
RG: RG:
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